R AR GERAL 1A SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL

DEL ESTADO  ARcHIVO GENERAL DEL ESTADO

En la Ciudad de Tuxtla Gutiémrez, Chiapas; siendo las 11:00 horas del dia 23 (veintitrés) de diciembre del 2021 (dos mil
veintiuno), reunidos en las oficinas del Archivo General del Estado, situada en 22 oriente sur no. 130, Barrio San Roque,
los CC. Lic. Andrea Elorza Santiesteban, Jefa del Area Juridica; L.A.E. Lidia Yuridia Tovilla Cdrdoba, Jefa del Area de
Planeacion; Mtra. 'Consuelo Victoria Espinosa Coello, Jefa de la Unidad de Transparencia; Lic. Ana Victoria Utrilla
Zenteno, Jefa del Area Coordinadora de Archivos; el 1.S.C. Salim David Jiménez Velazco, Jefe del Area de Informética;
Lic. Diana Krystell Zenteno Zenteno, Delegada Administrativa, Mtra. Lidya Leticia Zudiga Dominguez, Directora de
Control, Digitalizacion, Conservacion y Capacitacion Archivistica; Lic. Juana Valeria Mejia Cordova, Directora de
Normatividad y Registro Estatal de Archivo y la Lic. Ana Silvia Rovelo Ruiz, Contralora de Auditoria Publica en
Organismos Desectorizados; con el objeto de llevar acabo la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
del Archivo General del Estado, armonizado con las disposiciones establecidas en los articulos 4, fraccion XXXV,
11, 12 fraccion V; 50 al 59 de la Ley General de Archivos; asi como los articulos 4, fraccion IV, 12, fraccion V, 51
al 62 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; bajo el siguiente orden del dia:

Lista de asistencia y certificacion del quérum legal.

Declaratoria de instalacion de la sesion.

Lectura y aprobacion en su caso, del orden del dia.

Informe sobre la Instalacion del Grupo Interdisciplinario del Archivo General del Estado.

Revision y aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Archivo General del Estado.
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Con referencia al punto uno del orden del dia, se procedi6 a pasar lista de asistencia, encontrandose presentes los
integrantes del Grupo Interdisciplinario del Archivo General del Estado.

Dentro del punto dos del orden del dia y habiendo constatadola existencia del quorum legal, se declard formalmente
instalada la sesion convocada para esta fecha. Y(O
Respecto al punto tres del orden del dia, se dio lectura al contenido del orden del dia previsto para esta sesion,

sometiéndose a la aprobacion de este Grupo Interdisciplinario, siendo este aprobado. %

Lista de asistencia y certificacion del quorum legal.

Declaratoria de instalacion de la sesion.

Lectura y aprobacion en su caso, del orden del dia.

Informe sobre la Instalacion del Grupo Interdisciplinario del Archivo General del Estado.

Revision y aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Archivo General del Estado.
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Dentro del desahogo del punto cuatro del orden del dia se procedio a dar lectura del informe: \
“En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; siendo las 12:00 horas del dia 30 (treinta) de septiembre del 2021 (dos
mil veintiunos), reunidos en las oficinas del Archivo General del Estado, situada en 22 oriente sur no. 130, Barrio
San Roque, de esta Ciudad Capital, se llevo a cabo la Instalacién del Grupo Interdisciplinario del Archivo
General del Estado; asi mismo se procedio a la aprobacion de las Reglas de Operacion; dando fe del acto: los
Ciudadanos Mtro. Martin de Jestis Aguilar Palacios, Director General del Archivo General del Estado; Lic. Andrea
Elorza Santiesteban, Jefa del Area Juridica; L.A.E. Lidia Yuridia Tovilla Cérdoba, Jefa del Area de Planeacion; Mtra.
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Consuelo Victoria Espinosa Coello, Jefa de la Unidad de Transparencia; Lic. Ana Victoria Utrilla Zenteno, Jefa del
Area Coordinadora de Archivos; el 1.S.C. Salim David Jiménez Velazco, Jefe del Area de Informética; Lic. Diana
Krystell Zenteno Zenteno, Delegada Administrativa, Mtra. Lidya Leticia Zufiiga Dominguez, Directora de Control,
Digitalizacion, Conservacion y Capacitacion Archivistica; Lic. Juana Valeria Mejia Cérdova, Directora de
Normatividad y Registro Estatal de Archivo y la Lic. Ana Silvia Rovelo Ruiz Contralora de Auditoria Publica en
Organismos Desectorizados.”

Dentro del desahogo del punto cinco del orden del dia, el cual consiste en la revision y aprobacion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del Archivo General del Estado, los integrantes del Grupo Interdisciplinario,
procedieron a la revision y andlisis de las secciones y series comunes, que seran implementadas por los
responsables de los archivos de tramite del Archivo General del Estado, para la correcta integracion y organizacion
de sus expedientes, siendo este aprobado por los miembros del Grupo Interdisciplinario.

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2022

CCl(,ﬁ)\;g(()) SECCIONES

01C Legislacion

02C A juridicos

03C Programacién, organizacion y presupuestacion

04C Recursos h

05C Recursos financieros

06C Recursos materiales y obra piiblica

07C Servicios generales

08C T logias y servicios de la informacién

09C Ci icacién social

10C Control de auditoria de actividades piblicas

11C Planeacién, informacion, evaluacién y politicas

12C Transparencia y acceso a la informacién

13C Archivo y gestion documental

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE LA SECCION, NIVELES DE DESCRIPCION
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL
A S - -
SECCION SERIE SUBSERIE el
01C LEGISLACION
01C.01 Disposiciones en materia de legislacién
01C.02 Programas y proyectos en materia de legislacion
01C.03 Leyes
01C.04 Codigos
01C.06 Decretos
01C.07 Reglamentos
01C.08 Acuerdos generales
01.C9 Circulares
01C.10 [nstrumentos juridicos consensuales (convenios,
contratos, etc.)

01C.11 Resoluciones
01C.12 Compilaciones juridicas
01C.14 Normas oficiales mexicanas
01C.15 Comités y subcomités de normalizacion

S

,/



SECCION — SERIE — SUBSERIE
SECCION SERIE SUBSERIE
DOCUMENTAL
02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.01 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
Programas y proyectos en materia de asuntos
02C.02 juridicos
02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal
02C.06 Asistencia, consulta y asesorias
02C.07 Estudios, dictdmenes e informes
02C.15 Notificaciones
: SECCION — SERIE — SUBSERIE
SECCION SERIE SUBSERIE
DOCUMENTAL
03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
03C.01 Disposiciones en materia de programacion
03C.02 Programas y proyectos en materia de programacion
03C.07 Programas operativos anuales
03C.10 Dictamen técnico de estructuras
03C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion
Integracién y dictamen de manuales, normas y
03C.12 s : v
lineamientos de procesos y procedimientos
03C.17 Jubilaciones y pensiones
03C.18 Programas de retiro voluntario
03C.19 Becas
03C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
SECCION — SERIE — SUBSERIE
SECCION SERIE SUBSERIE
DOCUMENTAL
04C RECURSOS HUMANOS
04C.01 Disposicién en materia de recursos humanos
04C.02 Programas y proyectos en materia de recursos
humanos
04C.05 Nomina de pago de personal
04C.08 (;ontrgl de asistencia (vacaciones, descansos,
licencias, incapacidades, etc.)
04C.09 Control disciplinario
04C.10 Descuentos
04C.15 Afiliaciones al ISSSTE, IMSS o ISSTECH
04C.24

Curricula de personal




SECCION - SERIE — SUBSERIE

SECCION SERIE SUBSERIE
DOCUMENTAL
05C RECURSOS FINANCIEROS
05C.01 Disposiciones en materia de recursos financieros y
T contabilidad gubernamental
05C.02 Programas y proyectos en materia de recursos financieros
g y contabilidad gubernamental
05C.03 Gastos 0 egresos por partida presupuestal
05C.05 Libros contables
05C.06 Registros contables (glosa)
05C.16 Ampliaciones del presupuesto
05C.19 Pélizas de diario
05C.20 Compras directas
05C.21 Garantias, fianzas y dep6sitos
05C.24 Estados financieros
05C.25 Auxiliares de cuentas
05C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
05C.28 Pago de derechos
05C.31 Vidticos
05C.33 Ordenes de pago
05C.34 Bancos
: SECCION — SERIE — SUBSERIE
SECCION SERIE SUBSERIE
DOCUMENTAL
06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
06C.04 Adquisidones
06C.06 Control de contratos
06C.07 Seguros y fianzas
06C.15 Arrendamientos
06C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
06C.23 Comités y subcomités de adquisiciones,

arrendamientos y servicios.




SECCION — SERIE — SUBSERIE

SECCION SERIE SUBSERIE
DOCUMENTAL
07C SERVICIOS GENERALES
07C.02 Programas y proyectos en materia de servicios
. generales
Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial,
07C.03
etc.)
07C.05 Servicios de seguridad y vigilancia
07C.06 Serv.|ao’s’de lavanderia, limpieza, higiene y
fumigacion
07C.14 Control de combustible
07C.16 Proteccidn civil
5 SECCION - SERIE —SUBSERIE
SECCION SERIE SUBSERIE
DOCUMENTAL
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
08C.02 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
08C.03 Normatividad tecnoldgica
08C.05 Desarrollo ¢ infraestructura del portal de internet de la
g dependencia
08C.07 Disipaciones en materia de informatica
08C.08 Programas y proyectos en materia de informética
08C.13 Control y desarrollo del parque informético
08C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
08C.18 Administracién y servicios de bibliotecas
08C.19 Administracién y servicios de otros centros
documentales
08C.22 Procesos téenicos en los servicios de informacion
08C.23 Accesos y reservas en servicio de informacién
08C.26 Servicios informéticos

o




SECCION

SERIE

SUBSERIE

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

09C

COMUNICACION SOCIAL

09C.03

Publicaciones e impresos institucionales

09C.04

Materia multimedia

09C.05

Publicidad instituconal

09C.14

Actos y eventos oficiales

SECCION

SERIE

SUBSERIE

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

10C

CONTROL DE AUDITOR{A DE ACTIVIDADES
PUBLICAS

10C.02

Programas y proyectos en materia de control y
auditoria

10C.05

Revisiones de rubros especificos

10C.06

Segquimiento a la aplicacién en medidas o
recomendaciones

10C.07

Participantes en comités

10C.08

Regquerimientos de informacién a dependencias y
entidades

10C.14

Declaraciones patrimoniales

10C.15

Entrega-recepcion

SECCION

SERIE

SUBSERIE

SECCION - SERIE —SUBSERIE
DOCUMENTAL

11C

PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS

11C.01

Disposiciones en materia de planeacién

11C.03

Disposiciones en materia de politicas

11C.06

Planes nacionales

11C.09

Sistemas de informacion estadisticas de la
dependencia

11C.14

Grupo interinstitucional de informacién

11C.15

Evaluacion de programas de accion

11C.16

Informe de labores

11C.17

Informe de ejecucion

11C.18

Informe de gobierno

11C.19

Indicadores

11C.23

Fichas técnicas

11C.24

Junta de gobierno




E SECCION — SERIE — SUBSERIE
SECCION SERIE SUBSERIE
DOCUMENTAL
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
126 INFORMACION
12C.02 Programas y proyectos en materia de acceso a la
i informadion
12C.04 Unidad de transparencia
12C.05 Comité de transparencia
12C.06 Solicitudes de acceso a la informacién y datos
: personales
12C.07 Portal de transparencia (obligaciones de
’ transparencia)
12C.10 Sistemas de datos personales
e SECCION — SERIE — SUBSERIE
SECCION SERIE SUBSERIE
DOCUMENTAL
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
Disposiciones en materia de organizacion de
1301 archivos
13C.02 Programas y proyectos en materia archivistica y de /
4 gestion documental J |
13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA) w [
13C.04 Instrumentos de control archivistico \A
Instrumentos de organizacion y/o consulta
1aety archivistica %
13C.06 Capacitacion en administracién de documentos y '
. gestion documental
13C.07 Diagndsticos archivisticos
13C.08 Valoraciones documentales
13C.09 Servicio de informacién documental

Una vez agotados todos los puntos del orden del dia y no existiendo otro asunto mas que tratar, se declara
clausurada la presente sesion ordinaria siendo las 11 horas con 15 minutos del dia 23 del mes de diciembre del afio
dos mil veintiuno, firmando como constancia los que en ella intervinieron:
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Lic. Andre Elqrza Santiesteban
Jefa del Area Juridica

Mtra. Cofisuelo Victoria Espinosa Coello L.AE. Lilia Yuridia Tovilla Cérdova
efa de la Unidad de Transparencia Jefa del Area de Planeacion

.8.C. Salim David Jiménez Velasco :
Jefe del Area de Informatica Delegada Administrativa

e

Giiga Dominguez Lic. Juana Valeria Mejia Cérdova
irectora de Qontrol, Digitalizacion, Conservaciony  Directora de Nornfatividad y Registro Estatal de
apacitacion Archivistica. Archivo.

Contralora de Auditoria Publica en Organismo > Desectorizados

ESTAS FIRMAS CORRESPONDEN A LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO, DE FECHA 23 DE DICIEMBRE DE 2021, MISMAS QUE CONSTAN DE 08 (OCHO) FOJAS UTILES. - CONSTE.




